
Pokyny pro vypracování cvičení  

 

 téma 5: šablony, záhlaví a zápatí 

 ve své složce na síťovém disku otevřete prezentaci o hokeji, kterou jste vytvořili v úloze PT4U1AL 

 pomocí funkce Uložit jako si soubor ihned uložte pod názvem PT5U1AL ve formátu Prezentace 

aplikace PowerPoint (v názvu souboru si můžete poznamenat, že se jedná o úlohu s šablonami) 

 v prezentaci postupně proveďte následující úkoly (můžete k tomu využít prezentaci 

PT5U1AL.PPSX z internetu): 

1) nejprve celou prezentaci uložte jako šablonu do své složky pod názvem 

Hokej-vzor.POTX, okno s šablonou zavřete 

2) znovu otevřete soubor PT5U1AL.PPTX z vaší složky 

3) na 2. snímek vložte balónky z nainstalované šablony Moderní fotoalbum (šablonu 

můžete otevřít v jiném okně) 

4) na 5. snímek vložte vlevo nahoru libovolné stromy z nainstalované šablony Klasické 

fotoalbum 

5) pouze na 3. snímku nastavte motiv Papír (nápověda: šedý podklad) a upravte 

případné nepřesnosti, které vznikly změnou motivu 

6) v původní šabloně Hokej-vzor z úkolu č. 1) změňte pouze na 3. snímku barevný 

přechod pozadí (libovolně, ale aby se výrazně odlišoval od ostatních), šablonu uložte 

a zavřete 

7) na všechny snímky původní prezentace PT5U1AL vložte do zápatí číslo snímku, zvolte 

světle zelenou barvu. Na všech snímcích zkontrolujte, jestli se číslo stránky nekryje s 

nějakým objektem, v případě potřeby objekt posuňte stranou. 

8) na všechny snímky kromě prvního vložte do zápatí pevné dnešní datum (bez 

aktualizace) a slovo HOKEJ. Používejte  světle zelenou barvu textu. Opět vše 

zkontrolujte a upravte. Prohlédněte si také náhled před tiskem, zda bude zápatí lépe 

čitelné. 

 

 soubor uložte a ukončete program PowerPoint 

 

Poznámka: jména hráčů jsou smyšlená a neodpovídají fotografii 

PT5U1AL 


